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Circolare n. 230

Bisceglie, lì ( fa fede data protocollo)

Ai docenti di scuola infanzia e primaria

al Personale ATA

Agli A.A.

Al DSGA

Al sito web

Oggetto: Piano attività personale Docente Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria.

Adempimenti finali a.s. 2023/24.

Le attività si svolgeranno in presenza - sede: San Giovanni Bosco

GIORNO ORARIO ATTIVITA’

6 giugno Termine attività didattiche Scuola Primaria- Come da Ordinanza

Comunale

12-13-14

GIUGNO

9.00 - 12.00

12.00

SCRUTINI finali a.s. 2023/24 Compilazione documenti, Certificato

delle competenze( classi V) e del Documento di Valutazione.

( seguirà circolare esplicativa con elenco classi, orario e giornata)

Pubblicazione all’Albo degli elenchi degli alunni ammessi

17-18

GIUGNO

9.00 - 12.00 I docenti avranno cura di riconsegnare ai referenti di plesso e

biblioteca, eventuali sussidi, libri, ogni altro materiale di proprietà

della scuola presi in prestito nel corrente Anno Scolastico. I docenti

della scuola Primaria saranno impegnati nelle aule di appartenenza

per la sistemazione dei materiali e la rimozione della cartellonistica.

Inoltre, gli stessi, avranno cura di prelevare dagli armadi eventuali

oggetti personali, consegnando le chiavi dei medesimi e delle

cassettine del computer al DSGA dalle ore 11,00 alle ore 12,00 del

19 giugno, in una busta con l’indicazione del numero dell’aula e del

plesso.
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19 giugno

2024

9.00-12.00 Consegna alla docente collaboratrice del DIRIGENTE ins. Belsito,

delle relazioni in formato cartaceo in duplice copia e una via mail

all’indirizzo BAEE070004@istruzione.it, di coloro che hanno

ricoperto incarichi a vario titolo per i due ordini di scuola: FF.SS.,

referenti di progetti extracurricolari e tutti i referenti nominati a

vario titolo che abbiano ricevuto apposita nomina in collegio

docenti.

19 giugno

2024

ore 12,00 ● Pubblicazione Documento di valutazione su R.E. per le classi

1-2-3-4 e per le classi 5 anche della Certificazione delle

competenze

19 giugno

2024

16,00-18.00 Convocazione Nucleo Interno di Valutazione con il seguente O.d.G.:

● Monitoraggio finale Piano di Miglioramento;

● Aggiornamento Rapporto di Autovalutazione (RAV) a.s. 2024/25

19-20-21

giugno 2024

9.00-12.00 CONSIGLI DI INTERCLASSE – SCUOLA PRIMARIA

O.d.G.

● Valutazione globale dell’andamento dell’attività

educativo-didattica pe il c.a.s.;

● valutazione delle attività svolte dai docenti FF.SS. e referenti

mediante lettura delle rispettive relazioni finali;

● Proposte per il prossimo A.S.;

● Proposta adattamento calendario scolastico 2024/25;

24 giugno

2024

ore 11,00 Consegna griglie di rendicontazione per incarichi retribuiti dal FIS

a.s. 2023/24 alle FF.SS. area 1

Consegna domanda di ferie alla A.A. D’Addato

ore 12,00 INCONTRO GLI- Segue convocazione con O.d.G.

24 giugno

2024

16,00-18.00 Convocazione Nucleo Interno di Valutazione con il seguente O.d.G.:

● Monitoraggio finale Piano di Miglioramento;

● Aggiornamento Rapporto di Autovalutazione (RAV) a.s. 2024/25

25 GIUGNO 9.00-12,00 Colloqui scuola famiglia: CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE E

CERTIFICAZIONE CLASSI V

26 GIUGNO16.00-18.00 COLLEGIO DEI DOCENTI CONGIUNTO - seguirà O.d.G.
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27 giugno

2024

9,00-12,00 Scuola Primaria: Consegna documentazione di classe a.s. 2023/24 (

secondo elenco allegato)

30 giugno

2024
TERMINE ATTIVITA’ EDUCATIVE DIDATTICHE SCUOLA DELL’INFANZIA:

I docenti della Scuola dell’Infanzia dovranno, entro tale data ,

sistemare le aule di appartenenza e rimuovere la cartellonistica

affissa. Inoltre, gli stessi avranno cura di prelevare dagli armadi

eventuali oggetti personali, consegnando le chiavi dei medesimi in

apposita busta con l’indicazione del plesso e del numero dell’aula

alla referente di plesso che la consegnerà alla DSGA dalle ore 11.00

alle ore 12.00

30 giugno

2024

9,00-12,00 Consegna alla docente F.S per la continuità scuola infanzia, delle

schede di passaggio , debitamente compilate e firmate dal team di

sezione , degli alunni cinquenni.

Il presente calendario potrebbe subire modifiche e/o integrazioni qualora necessarie per
sopraggiunte esigenze organizzative e/o gestionali.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Marilena de Trizio

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. lgs n. 39/1993 



ELENCO DOCUMENTI DA ALLEGARE

1. Dichiarazione di responsabilità relativa alla compilazione/predisposizione dei singoli

Registri in formato pdf. per la scuola dell’infanzia/primaria; ( All.1)

2. Dichiarazione di deposito agli atti presso gli uffici di segreteria dei verbali dei Consigli di

intersezione/interclasse/classe sottoscritti dai Presidenti/Segretari, (All.1)

3. Certificati medici/Autodichiarazioni per il rientro in sezione/classe, degli alunni;
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ELENCO DOCUMENTI DA ALLEGARE
Plesso _______________________

Classe ______ Sez. ______

a.s. 2023/2024

◻ Dichiarazione di responsabilità relativa alla compilazione/predisposizione dei
singoli Registri per la scuola dell’infanzia/primaria;

◻ Dichiarazione di deposito agli atti presso gli uffici di segreteria dei verbali dei
Consigli di intersezione/interclasse/classe sottoscritti dai Presidenti/Segretari,

◻ Certificati medici/Autodichiarazioni per il rientro in sezione/classe.

Bisceglie, lì _____/_____/2024

Gli insegnanti Il docente Resp. di Plesso

_____________________ __________________________

_____________________

_____________________

_____________________

_____________________
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IL/LA SOTTOSCRITTO/A________________________________________________________________________

NATO/A A ________________________________________________(____) IL____________________________

IN SERVIZIO PRESSO IL 3° CIRCOLO DIDATTICO “SAN GIOVANNI BOSCO”- BISCEGLIE,(BT) IN QUALITA’ DI DOCENTE A

TEMPO DETERMINATO/INDETERMINATO,

DICHIARA

DI AVER DEBITAMENTE COMPILATO IN OGNI SUA PARTE IL REGISTRO ELETTRONICO PER L’ANNO SCOLASTICO 2023/24,

NEL RISPETTO DEI PRINCIPI DI DILIGENZA E TRASPARENZA .

BISCEGLIE LI_______/_______/ 2024

IL DOCENTE

________________________________________
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IL/LA SOTTOSCRITTO/A________________________________________________________________________

NATO/A A ________________________________________________(____) IL____________________________

IN SERVIZIO PRESSO IL 3° CIRCOLO DIDATTICO “SAN GIOVANNI BOSCO”- BISCEGLIE,(BT) IN QUALITA’ DI DOCENTE A

TEMPO DETERMINATO/INDETERMINATO CON NOMINA DI PRESIDENTE/SEGRETARIO DEL CONSIGLIO DI INTERCLASSE

DI __________________________/INTERSEZIONE

DICHIARA

DI AVER DEBITAMENTE DEPOSITATO PRESSO GLI UFFICI DI SEGRETERIA E FIRMATO TUTTI I VERBALI DELLE RIUNIONI DI

INTERCLASSE/INTERSEZIONE DELL’ANNO SCOLASTICO 2023/24.

BISCEGLIE LI_______/_______/ 2024

IL DOCENTE

________________________________________
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